
Техническое задание
на закупку услуги по организации кейтеринга 

Предмет закупки: услуга по организации кейтеринга (кофе-брейк) из расчета на 320 человек в двух точках питания (точка питания на 20 человек VIP (полная изоляция зоны от основного потока гостей.) и точка питания на 300 человек). 
1. Питание организуется с использованием элементов шведского стола, при этом в меню предусматривается:
не менее 2-х наименований профитролей (мясо/рыба);	
не менее 1-го наименования мини-бутербродов;
не менее 2-х наименований брускетт;
не менее 2-х наименований тарталеток с мясной закуской;
не менее 2-х наименований тар-тара (мясо/рыба);
не менее 2-х наименований круассан мини;
не менее 2-х наименований канапе;
ассорти из спелых фруктов; 
не менее 4-х наименований десертов в ассортименте с возможностью брендирования десертов (печать логотипа на сахарной бумаге);
лимонадный бар (не менее 2 видов напитков (мохито, лимонад, морс) в диспенсере);
вода с газом, вода без газа;
чай пакетированный в ассортименте;
кофе натуральный зерновой, не менее 5 видов;
сахар пакетированный;
молоко для капучино;  
Норма закладки (выход на 1 персону): общий вес еды — не менее 350 граммов (без учета напитков и фруктов)
Окончательное меню согласовывается с заказчиком.
2. Сервировка столов: шведский стол, цвет и фактура посуды должны соответствовать тематике и фирменному стилю заказчика. Тип посуды: фарфор, высококачественная керамика, нержавеющая сталь, хрусталь, стекло. Для фуршета предпочтительны глубокие тона (тёмный графит, кобальт), посуда согласовывается с заказчиком, салфетки бумажные в достаточном количестве на подставках, зубочистки в индивидуальной упаковке в достаточном количестве на подставках, декор столов согласно тематике мероприятия (согласовывается с заказчиком).
3. Оснащение в достаточном количестве мебелью в 2-х точках питания (коктейльные столы не менее 60 штук), технологическим, раздаточным, барным, буфетным оборудованием, чайная станция(термопот) не менее 2-х штук, кофемашина с капучинатором не менее 2-х штук, столовой посудой, столовым бельем, раздаточным инвентарем, тарой. Оснащение тепловым и холодильным оборудованием, необходимым и достаточным для выполнения обязательств в рамках настоящего технического задания.
Питание от электросети Заказчика.
4. Предоставление не менее 10 официантов для обслуживания кофе-брейка.
При обслуживании необходимо постоянно контролировать и своевременно пополнять блюда и напитки, следить за их выкладкой, пополнять расходные материалы, количество чистой посуды.
Во время обслуживания необходимо постоянно контролировать чистоту столов. Недопустимо наличие крошек, пятен, подтеков и т. п. В случае появления загрязнения оно должно быть незамедлительно убрано. Если при загрязнении необходима пересервировка скатерти, которую незамедлительно ввиду обслуживания персон мероприятия осуществить не удается, место загрязнения должно быть убрано и накрыто полотняной салфеткой до окончания сервисного периода. Полотняная салфетка не должна выделяться по текстилю (цвету) и прочим характеристикам от основной скатерти.
Необходимо своевременно производить уборку использованной посуды с мест сбора, не допускать нагромождения использованной посуды.
Одежда обслуживающего персонала должна быть форменной. 
Код по ОКРБ 007-2012: 56.21.19.000
Дата исполнения услуги: 27.11.2026
Время исполнения услуги: ориентировочно с 14:00 до 15:00
Место исполнения услуги: г.Минск
Условия оплаты: Оплата производится в форме безналичного перечисления денежных средств в белорусских рублях на расчетный счет Исполнителя. Оплата по факту исполнения услуги в течение 5 банковских дней, возможна предоплата до 50% в течение 5 р.д. с момента заключения договора.
Ориентировочная стоимость закупки: до 20000,00 бел. руб. с НДС.
Источник финансирования: собственные средства.	
Вид процедуры закупки: Конкурс 
Критерии оценки: наименьшая цена, при соблюдении условий задания на закупку – 40%, количество ассортимента блюд- 20%, выход блюд на 1 человека – 20%, условия оплаты -20%.
Формула определения баллов i-того участника по критерию «Наименьшая цена» будет иметь вид: Ци (цена минимальная участника) / Цi (цена i-того участника) * удельный вес критерия «наименьшая цена»,
по остальным критериям оценка предложений будет производится на основании баллов, выставленных членами комиссии.
Перечень документов, необходимых для предоставления участником: предложение с описанием предлагаемой услуги согласно заданию, с указанием цены и условий оплаты.
Требования к участникам  
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам (далее - реестр);
физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, - потенциальный поставщик процедуры закупки, лицо, осуществляющее полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица - потенциального поставщика, и лицо, имеющее право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не должны считаться подвергавшимися административному взысканию за административные правонарушения, предусмотренные в частях 1, 7, 8 и 10 статьи 14.4, частях 4 и 5 статьи 14.5 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;
отсутствие у потенциального поставщика - физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 - 212, 216, 235, 243 - 243-3, 424 - 426, 429 - 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;
отсутствие у лица, осуществляющего полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица - потенциального поставщика, и лица, имеющего право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 - 212, 216, 235, 243 - 243-3, 424 - 426, 429 - 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;
юридическое лицо не должно считаться подвергавшимся административному взысканию за административное правонарушение,
предусмотренное в статье 24.59 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;
физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, причастных к экстремистской деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, причастных к террористической деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций, формирований, индивидуальных предпринимателей, причастных к экстремистской деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, с учетом положений пунктов 12 и 13 Положения «О порядке осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств», утвержденного Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 07.04.2026 № 168 «О порядке осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств» не должно быть аффилировано с ОАО «Белресурсы» - управляющая компания холдинга «Белресурсы»
Наименование валют, в которых может быть выражена цена предложения, будет заключаться договор и в которой будет производиться оплата по договору: белорусский рубль;
Комиссия вправе признать победителем единственного участника процедуры закупки, если его предложение соответствует требованиям документации о закупке. При этом в случае, если единственный участник процедуры закупки, не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), комиссия вправе признать такого участника участником-победителем при экономической нецелесообразности или невозможности закупки у производителей или их сбытовых организаций (официальных торговых представителей).
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