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РАЗДЕЛ I Общие сведения о процедуре закупке, описание предмета закупки
Предмет закупки: Услуги по уборке служебных, производственных помещений отдела транспортного обслуживания УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги»

1. Технико-экономические (и иные) требования к закупке.

	Вид процедуры закупки 
	Запрос ценовых предложений

	Адрес сайта в глобальной компьютерной сети Интернет, обеспечивающего доступ на электронную торговую площадку 
	www.zakupki.butb.by

	Сведения об операторе электронной торговой площадки

	Полное наименование 
	Открытое акционерное общество "Белорусская универсальная товарная биржа"

	Место нахождения 
	220099 г. Минск, ул.Казинца, 2, 200

	УНП 
	190542056

	Адрес электронной почты 
	zakupki@butb.by

	Адрес сайта в глобальной компьютерной сети Интернет 
	www.butb.by

	Сведения о заказчике

	полное наименование заказчика
	УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги»

	место нахождения
	210001, г. Витебск, ул. Космонавтов, 10, 

	учетный номер плательщика
	УНП 300080882

	фамилия, имя, отчество контактного лица
	Богдановская Анна Валерьевна

	номер контактного телефона/факса  
	8(0212) 33-29-41

	Предмет закупки
	Услуги по уборке служебных, производственных помещений отдела транспортного обслуживания УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги»

	


	место (адрес) и порядок представления предложения
	предложение должно быть размещено на ЭТП ОАО «Белорусская универсальная товарная биржа»

	конечный срок подачи предложения
	28.10.2026


Лот №1
	Наименование услуг
	Услуги по уборке служебных, производственных помещений отдела транспортного обслуживания УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги»

	Описание потребительских, технических и экономических показателей (характеристик) товара
	[bookmark: _GoBack]Технологическая программа уборки, виды работ, график уборки, адреса объектов уборки и другие условия отражены в приложении 1 к настоящей документации о закупке.

	Код по ОКРБ 007-2012 (подвид)
	81.21.10.200

	Наименование в соответствии с ОКРБ 007-2012
	Услуги по уборке внутренних помещений

	Объем (количество)
	1 усл.ед.

	Срок (сроки) оказания услуг
	Период ноябрь 2026 – октябрь 2027 года (один год) 

	Место (места) оказания услуг
	г. Витебск пер. М.Горького, 12

	Условия оплаты 
	Валюта расчета - белорусский рубль,
За расчетный период принимается календарный месяц. Основанием для расчетов за выполненные (оказанные) услуги служат подписанные уполномоченными представителями заказчика и исполнителя акты выполненных работ. По инициативе Заказчика стоимость услуг может быть снижена в случае уменьшения объемов убираемых площадей (пропорционально уменьшаемой площади).
Расчет за выполнение работ производится Заказчиком в следующем порядке: в безналичной форме на расчетный счет исполнителя по факту оказания услуг в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты подписания акты выполненных работ обеими сторонами

	Ориентировочная стоимость закупки
	29 161,15 белорусских рублей с учетом НДС

	Источник финансирования закупки по части (лоту)
	Собственные средства 


Срок действия предложения должен быть не менее 90 календарных дней (срок действия предложения исчисляется заказчиком таким образом, чтобы предложение участника действовало в ходе проведения процедуры запроса ценовых предложений и до заключения договора по ее результатам).
Предложение, имеющее более короткий срок действия, будет отклонено как не отвечающее требованиям документов запроса ценовых предложений.
Не разрешается представлять предложение на часть лота. Предложения, содержащие не весь заявленный объем услуг по лоту будут отклонены как несоответствующие требованиям процедуры закупки.
2. Требования к участникам и предмету закупки и документы (сведения) для их проверки
2.1. Требования к участникам:
2.1.1 В соответствии с п. 17 Порядка осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» утвержденного приказом начальника УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» от 19.08.2026 № 566П предъявляются следующие требования:
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, на дату подачи предложения (на дату подписания заявления, указанного в подпункте 2.1.2 настоящей документации о закупке) не должно быть включено в реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам (далее – реестр);
физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, – участник процедуры закупки, лицо, осуществляющее полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица – участника процедуры закупки, и лицо, имеющее право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не должны считаться подвергавшимися административному взысканию за административные правонарушения, предусмотренные в частях 1, 7, 8 и 10 статьи 14.4, частях 4 и 5 статьи 14.5 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;
отсутствие у участника процедуры закупки - физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209–212, 216, 235, 243–2433, 424–426, 429–432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;
отсутствие у лица, осуществляющего полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица – участника процедуры закупки, и лица, имеющего право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209–212, 216, 235, 243–2433, 424–426, 429–432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;
юридическое лицо не должно считаться подвергавшимся административному взысканию за административное правонарушение, предусмотренное в статье 24.59 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;
физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, причастных к экстремистской деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, причастных к террористической деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций, формирований, индивидуальных предпринимателей, причастных к экстремистской деятельности;
юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, с учетом положений пунктов 19 и 20 настоящего Порядка не должно быть аффилировано с закупающей организацией, организатором.
2.1.2 Соответствие требованиям, установленным п. 2.1.1, подтверждается заявлением участника, которое подается по форме, определенной регламентом оператора электронной торговой площадки.
2.1.3 Дополнительные требования к участникам о наличии опыта оказания услуг не менее одного года.
2.1.4 Документами подтверждающими дополнительные требования к участникам являются: 
Сведения о наличии опыта выполнения аналогичных услуг, сопоставимых по виду и объему подтверждаются:
перечнем ранее исполненных договоров;
актами выполненных работ;
отзывами заказчиков.
2.3. Требования к содержанию и форме предложения участника
Участник предоставляет:
- документы и (или) сведения, подтверждающие соответствие предмету закупки, требованиям к участнику, требованиям к предмету закупки, установленной настоящей документацией о закупке (указывает показатели (характеристики), позволяющие определить соответствие приобретаемых услуг требованиям установленным к предмету закупки);
- предложение которое должно содержать конкретные показатели (характеристики), соответствующие требованиям настоящей документации о закупке;
- заполненные формы предложения по формам раздела III и приложений к настоящей документации о закупке;
3. Порядок формирования цены предложения:
Цена предложения (сумма договора) формируется в рублях Республики Беларусь с учетом всех расходов, связанных с оказанием услуг по уборке, с учетом налогов, сборов и других обязательных платежей в республиканский и (или) местные бюджеты, в том числе государственные целевые бюджетные фонды, государственные внебюджетный и инновационные фонды. 
4. Наименование валюты, в которой должно быть представлено предложение, и, при необходимости, обменный курс, который будет использован для оценки и сравнения предложений: белорусский рубль по курсу национального банка Республики Беларусь на дату проведения оценки и сравнения предложений.
5. Акты законодательства о закупках, в соответствии с которыми проводится процедура закупки: запрос ценовых предложений проводится в порядке, установленном Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 07.04.2026 № 168 «О порядке осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств» и в соответствии с Положением о порядке осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги», утвержденного приказом начальника отделения от 19.08.2026 № 566П.
6. Условия применения преференциальной поправки: Применяется преференциальная поправка в размере 15 процентов к цене предложения участников, предлагающих услуги собственного производства организаций общественных объединений инвалидов, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 процентов от списочной численности работников, при условии, что доля оплаты труда инвалидов в общем фонде оплаты труда таких организаций за три календарных месяца, предшествующих дате подачи предложения, составляет не менее 20 процентов. 
Заявление о праве на применение преференциальной поправки по форме, установленной регламентом оператора ЭТП, и документы, подтверждающие право на ее применение, представляются участником при подаче предложения.
7. Требования к содержанию и форме предложения с учетом регламента оператора электронной торговой площадки: предложение, а также вся документация должны быть представлены на русском языке. Документы, представленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык. В случае отсутствия перевода предложение будет отклонено. 
8. Участник процедуры запроса ценовых предложений несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего предложения.

РАЗДЕЛ II
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ 
1. Требования к участникам процедуры запроса ценовых предложений: удовлетворяющие требованиям раздела I Описание предмета закупки. 
2. Порядок и срок предоставления разъяснений в отношении документации о закупке: 
2.1 Запрос о разъяснении документов для подготовки и подачи предложений и ответы на них размещаются на ЭТП с использованием ЭЦП. После размещения на ЭТП ответа на запрос в персональных разделах Участников, подавших предложения, размещаются соответствующие уведомления.
2.2 Участник либо иное юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не позднее трех рабочих дней до истечения срока для подготовки и подачи предложений, вправе с использованием инструментария ЭТП обратиться к закупающей организации с запросом о разъяснении документов для подготовки и подачи предложений (без указания лица, направившего такой запрос).
2.3 Ответ на запрос участника о разъяснении документации о закупке размещается закупающей организацией на ЭТП не позднее одного рабочего дня до истечения срока для подготовки и подачи предложений.
1. Изменение и (или) дополнение документов
[bookmark: bookmark0]2.1. Заказчик до истечения срока для подготовки и подачи предложений вправе по собственному усмотрению или обоснованной просьбе участника либо иного юридического или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, внести изменения в документацию о закупке, за исключением изменения и (или) дополнения предмета закупки и (или) требований к предмету закупки, требований к участникам процедуры закупки.
В случае, если изменения в документацию о закупке внесены в течение второй половины срока для подготовки и подачи предложений, такой срок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на ЭТП данных изменений до даты окончания срока, установленного для подготовки и подачи предложений на участие в процедуре закупки, такой срок составлял не менее половины первоначального срока.
2.2. Изменения и (или) дополнения к документам размещаются заказчиком на электронной торговой площадке не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем их утверждения. 
1.  Оформление предложения, официальный язык и обмен документами и сведениями
3.1. [bookmark: bookmark1]Предложение составляется участником на русском языках и подается посредством его размещения на электронной торговой площадке в срок для подготовки и подачи предложений в порядке, установленном документами.
3.2. Оператор электронной торговой площадки регистрирует предложение в порядке, установленном своим регламентом, и уведомляет участника о дате и времени его подачи и регистрации.
 3.3. До размещения документов процедуры запроса ценовых предложений, изменений и (или) дополнений к документам на электронной торговой площадке и в информационно системе «Тендеры» их предоставление для ознакомления юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, не допускается.
1. Изменение и отзыв предложения
0. Участник вправе внести изменения и (или) дополнения в предложение или отозвать его до истечения срока для подготовки и подачи предложений.
0. После истечения срока для подготовки и подачи предложений не допускается внесение изменений по существу предложения.
1. Порядок рассмотрения и отклонения предложений, основания отмены процедуры закупки
5.1. Комиссия по закупкам осуществляет рассмотрение предложений и выбирает участника-победителя или признает конкурентную процедуру закупки несостоявшейся в срок не более 20 рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений. С учетом особенностей и (или) сложности предмета закупки, а также в иных случаях, определенных порядком осуществления закупок за счет собственных средств, может быть установлен более длительный срок рассмотрения предложений и выбора участника-победителя, но не более 60 рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений.
5.2. Оценка и сравнение предложений осуществляется на основании критерия «цена предложения» в течение десяти рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений.
Закупающая организация (организатор) в течение трех рабочих дней со дня размещения протокола открытия, рассмотрения предложений и допуска участников к оценке и сравнению предложений посредством ЭТП может обратиться к участнику с запросом о разъяснении предложения. Участник посредством ЭТП размещает ответ на запрос не позднее одного рабочего дня, следующего за днем размещения запроса. При этом ответ на запрос не должен вносить изменения и (или) дополнения в предложение, за исключением исправления ошибок, включая арифметические, и (или) устранения неточностей по предложению закупающей организации (организатора).
5.3. Комиссия отклоняет предложение, если:
- участник или его предложение не соответствует требованиям документации о закупке;
- предложение участника содержит экономически невыгодные условия;
- участник в предложенный срок не исправил ошибки или не устранил неточности, выявленные в предложении;
- участник, представивший предложение, не соответствует требованиям к участникам;
- участник, представивший предложение, направил недостоверные документы и (или) сведения;
- участник не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), а в процедуре закупки участвуют не менее двух производителей и (или) сбытовых организаций (официальных торговых представителей) и цена предложения такого участника не ниже цены хотя бы одного участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя). Данная норма применяется с учетом условий допуска товаров иностранного происхождения и участников, предлагающих такие товары в соответствии с требованиями Положения № 168 и снижения цены предложений участников.
5.4. Комиссия вправе отменить процедуру закупки в случаях:
- отсутствия финансирования;
- утраты необходимости приобретения товаров (работ, услуг);
- возникновения необходимости внесения изменений и (или) дополнений в предмет закупки и (или) требования к предмету закупки;
- возникновения необходимости внесения изменений и (или) дополнений требований к участникам процедуры закупки;
- в случае выявления нарушений законодательства о закупках за счет собственных средств при организации и проведении процедуры закупки.
Решение об отмене процедуры закупки с указанием причин отмены размещается заказчиком на электронной торговой площадке (направляется участникам процедуры закупки, сведения о которой относятся к служебной информации ограниченного распространения) не позднее трех рабочих дней, следующих за днем принятия такого решения.
5.5. Запрос ценовых предложений в целом либо в отношении частей объема (количества) предмета закупки или его отдельных частей (лотов) признается несостоявшимся в случаях, если:
поступило менее двух предложений на участие в процедуре закупки, в части объема (количества) предмета закупки либо его части (лота) и комиссия по закупкам не воспользовалась правом признания победителем единственного участника запроса ценовых предложений, в том числе в отношении части объема (количества) предмета закупки либо его части (лота), согласно части четвертой пункта 78 Порядка осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» утвержденного приказом начальника УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» от 19.08.2026 № 566П;
в результате отклонения предложений их осталось менее двух;
отклонены все предложения, в том числе как содержащие экономически невыгодные для закупающей организации условия;
участник-победитель процедуры закупки, в том числе определенный в соответствии с частью девятой пункта 84 Порядка осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» утвержденного приказом начальника УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» от 19.08.2026 № 566П, уклонился от заключения договора на закупку.
5.6. Решение комиссии по закупкам о результатах оценки и сравнения предложений оформляется протоколом оценки и сравнения предложений, выбора участника-победителя или признания процедуры запроса ценовых предложений несостоявшейся.
Протоколы, указанные в части первой настоящего пункта, размещаются закупающей организацией (организатором) на ЭТП с использованием ЭЦП не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия комиссией соответствующего решения. При этом в персональных разделах участников
5.7. Снижение цены предложений участников проводится на электронной торговой площадке с учетом регламента оператора электронной торговой площадки неограниченное количество раз по решению комиссии по закупкам.
5.8. Комиссия вправе признать победителем единственного участника процедуры закупки, в том числе в части объема (количества) предмета закупки либо его части (лота), если его предложение соответствует требованиям документации о закупке.
6. Оценка и сравнение предложений
6.1. Оценка и сравнение предложений осуществляются комиссией при наличии не менее двух участников, допущенных к оценке и сравнению предложений (в том числе в отношении частей (лотов) предмета закупки).
При оценке предложений участников учитывается общая цена предложения без учета НДС.
6.2. В результате оценки и сравнения предложений каждому из них присваивается порядковый номер (место) по степени их выгодности. Участник, представивший предложение, которому присвоен порядковый номер 1 (первое место), признается победителем.
В случае, если в результате оценки и сравнения предложениям нескольких участников присвоен порядковый номер 1 (первое место), победителем признается участник, предложение которого подано ранее других таких предложений.
7. Извещение о результате процедуры закупки
7.1. Выбор участника-победителя (участников-победителей) процедуры запроса ценовых предложений или признания ее несостоявшейся оформляются протоколами комиссии. Протокол комиссии размещается ответственным лицом на электронной торговой площадке в течение трех рабочих дней с даты его подписания.
8. Заключение договора
Срок заключения договора:
8.1. Проект договора, разработанный в соответствии с требованиями законодательства и особенностями предмета закупки, является неотъемлемой частью настоящей документации о закупке (прилагается (Приложение 2)).
8.2.  Договор на закупку должен быть заключен в течение 20 рабочих дней со размещения на ЭТП протокола выбора участника-победителя.
8.3. Наименование валют, в которых будет заключаться договор с:
- резидентом Республики Беларусь - белорусские рубли,
- нерезидентом республики Беларусь - белорусские рубли.
8.4. Договор по результатам процедуры закупки заключается в простой письменной форме на бумажном носителе.
8.5.В зависимости от специфики работы структурного подразделения (филиала) УП «Витебское отделение Белорусской железной дороги» при заключении договора на оказание услуг по уборке возможны (по согласованию сторон) отступления от прилагаемой формы договора. При заключении договора на оказание услуг по уборке заказчик вправе вносить изменения в проект договора, не затрагивающие основные требования процедуры закупки и изменения предложения победителя процедуры запроса ценовых предложений.
9. Обжалование 
Действия (бездействия) или решения заказчика и (или) комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленным действующим законодательством Республики Беларусь.

Инженер по материально-
техническому снабжения									А.В.Богдановская

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела материально-
технического обеспечения                                                                     В.А.Сташкевич
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РАЗДЕЛ III (формы для заполнения)

ПРЕДЛОЖЕНИЕ (ФОРМА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ)
НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ С ДАТОЙ, РЕГИСТРАЦИОННЫМ ИНДЕКСОМ, С ПОДПИСЬЮ И ЕЁ РАСШИФРОВКОЙ, С УКАЗАНИЕМ ДОЛЖНОСТИ
	Сведения о процедуре запроса ценовых предложений

	Регистрационный номер процедуры закупки, присвоенный электронной торговой площадкой
	

	Сведения о предложении

	Наименование предлагаемых товаров (работ, услуг)
	

	Описание предлагаемых товаров (работ, услуг)
	

	Объем (количество) ед. изм.
	

	Цена предложения 
	

	Условия оплаты 
	

	Форма оплаты
	

	Срок оказания услуг
	

	Срок действия предложения
	

	Документы и (или) сведения, подтверждающие соответствие предмету закупки и требованиям к предмету закупки, установленным документацией о закупке
	

	Заявление о согласии участника в случае признания его участником-победителем заключить договор на условиях, указанных в документацией о закупке, его предложении и протоколе выбора участника-победителя 
	

	Заявление о согласии участника на размещение в открытом доступе предложения 
	

	Сведения об участнике

	Полное наименование (для юридического лица) либо фамилия, собственное имя, отчество (при наличии) (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	

	Место нахождения (для юридического лица) либо место жительства (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	

	Учетный номер плательщика (для юридического лица, индивидуального предпринимателя)
	

	Данные документа, удостоверяющего личность (номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), 
(для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	

	Перечень документов представляемых участником в соответствии с документацией о закупке
	




СПЕЦИФИКАЦИЯ (ФОРМА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ)

	№ п/п
	Наименование услуг
	Описание предлагаемых услуг
	Объем (кол- во), ед. изм.
	Цена единицы, условия выполнения работ (оказания услуг), валюта платежа
	НДС %
	Общая стоимость работ (услуг) с НДС





