	
	[image: image1.jpg]i

CTPOMTENbHOE NPEANPHATHE





	УТВЕРЖДАЮ

И.о.директора завода КПД-1
ОАО «МАПИД» 

___________ С.Л.Леминович
____ _____________ 2026г.


ДОКУМЕНТАЦИЯ 
НА ПРОЦЕДУРУ ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
по выбору Исполнителя по заправке и восстановлению картриджей

Завод КПД-1 ОАО «МАПИД» 

(организатор процедуры запроса ценовых предложений)

г. Минск, 2026 год

Процедура запроса ценовых предложений проводится в соответствии с действующим законодательством, регламентирующим порядок осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств, локальными правовыми актами, порядком осуществления закупок товаров (работ, услуг) за счет собственных средств ОАО «МАПИД», утвержденного приказом от 10.08.2026г.         № 344-од  и настоящей документацией.

1. Сведения о закупающей организации: 
1.1. полное наименование: Завод КПД-1 ОАО «МАПИД»;

1.2. место нахождения: 220036, г. Минск, ул. Розы Люксембург, 205;

1.3.банковские реквизиты: р/счет BY63BLBB30120100135783001001, BIC BLBBBY2X, г.Минск Дирекция ОАО «Белинвестбанк»  по г. Минску и Минской области, ул. Коллекторная 11, УНП 100135783, ОКПО 14790112;

1.4. консультации и справки предоставляет секретарь конкурсной комиссии: Соколова Екатерина Владимировна;

1.5. адрес электронной почты: kokpd1@oaomapid.by;

1.6. контактный тел. +375 (17) 278 39 05,  +375 44 793 09 00.
2. Сведения о закупке: 

2.1. наименование предмета закупки: Выбор исполнителя по заправке и восстановлению картриджей;
2.2. код предмета закупки (ОКРБ 007-2012) и наименование предмета закупки в соответствии с ним): 95.11.10.000 – Услуги по ремонту компьютеров и периферийного оборудования;

2.3. описание технических, технологических, конструктивных и иных характеристик и показателей: согласно Технико-экономическому заданию от 11.09.2026г.;
2.4. доставка картриджей от Заказчика  для заправки и обратно производится силами и за счёт Исполнителя по адресу: г.Минск, ул.Р.Люксембург, 205, каб.108 (коммерческий отдел).

2.5. условия оплаты: отсрочка платежа не менее 30 (тридцати) календарных дней с даты подписания Акта сдачи – приёмки оказанных услуг.

2.6. предложение участника должно быть сформировано с учетом всех затрат, связанных с выполнением работ (оказанием услуг);

2.7. место выполнения заказа, оказания работ, услуг: по адресу Исполнителя.
2.8. перечень и объем выполняемых работ, услуг: включает в себя ориентировочное планируемое количество заправок/восстановлений картриджей – согласно Приложению к технико-экономическому заданию от 11.09.2026г.

2.9. срок выполнения работ, оказания услуг: с сентября 2026г. и до полной выборки объема заправок и восстановлений картриджей, согласно приложению к настоящему ТЭЗ.
2.10. ориентировочная стоимость предмета закупки: 21 917,67 белорусских рублей с НДС (487,06 БВ);

2.11. источник финансирования закупки: собственные средства завода КПД-1 ОАО «МАПИД»;
2.12. порядок формирования стоимости предмета закупки: справка об изучении конъюнктуры рынка.
2.13. гарантийный срок на выполняемые работы, услуги: не менее 30 календарных дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
2.14. нормативный срок выполнения работ, оказания услуг: максимальный срок работ по заправке и восстановлению картриджей с момента получения картриджей по устной заявке Заказчика до возврата Заказчику при партии картриджей до 15 шт. – не более 3 рабочих дней, не считая дня передачи. 

Если участником предлагаются сроки выполнения работ, превышающие нормативные – предложение участника будет отклонено. 

2.15. условия оплаты: отсрочка платежа не менее 30 (тридцати) календарных дней с даты подписания Акта сдачи – приёмки оказанных услуг.

      Если участником предлагаются условия оплаты менее 30 (тридцати) календарных дней – предложение участника будет отклонено. 

3. Требования к участникам процедуры закупки: Участником процедуры запроса ценовых предложений признается юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, представившее предложение на электронную торговую площадку открытого акционерного общества "Белорусская универсальная товарная биржа" (адрес в глобальной компьютерной сети Интернет: https://zakupki.butb.by).

При отсутствии документов, указанных в настоящем пункте документации, а также при подаче предложения на часть предмета закупки предложение участника будет отклонено.
3.1. Перечень документов и (или) сведений, которые участники обязаны предоставить:
• предложение (Приложение 1 к настоящей документации);
• копия свидетельства о государственной регистрации;
• справка из обслуживающего претендента банка, выданная по состоянию не ранее чем на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи предложения об отсутствии неисполненных денежных обязательств в автоматизированной информационной системе исполнения денежных обязательств (АИС ИДО);

• информация, подтверждающая отсутствие у участника задолженности по налогам и сборам (пошлинам), пеням, уплачиваемым в бюджет на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи предложения, которая предоставляется на фирменном бланке организации-участника;

• гарантийное письмо за подписью руководителя организации-участника о согласии подписать договор в редакции закупающей организации;

• информация, подтверждающая наличие у участника опыта в выполнении аналогичных работ, сопоставимых по виду и объему (предоставить в виде списка с указанием наименования заказчика, периода выполнения работ) за последние 2 (два) года;

• сведения о фактах (в случае, если они имели место) неисполнения либо ненадлежащего исполнения договорных обязательств по ранее заключённым договорам со структурными подразделениями ОАО «МАПИД»;

• сведения о фактах (в случае, если они имели место) отказа от заключения договоров по результатам проведения любых процедур закупок и (или) неисполнения заключенных участником таких договоров за последние три года;

• гарантийное письмо о соответствии участника следующим требованиям: 

– юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, на дату подачи предложения не должно быть включено в Реестр поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к закупкам (далее - Реестр);

– физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, - участник процедуры закупки, лицо, осуществляющее полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица - участника процедуры закупки, и лицо, имеющее право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не должны считаться подвергавшимися административному взысканию за административные правонарушения, предусмотренные в частях 1, 7, 8 и 10 статьи 14.4, частях 4 и 5 статьи 14.5 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;

– юридическое лицо не должно считаться подвергавшимся административному взысканию за административное правонарушение, предусмотренное в статье 24.59 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;

– отсутствие у участника процедуры закупки - физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 - 212, 216, 235, 243 - 243-3, 424 - 426, 429 - 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;

– отсутствие у лица, осуществляющего полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица - участника процедуры закупки, и лица, имеющего право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 - 212, 216, 235, 243 - 243-3, 424 - 426, 429 - 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь;

– физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, причастных к экстремистской деятельности;

– юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, причастных к террористической деятельности;

– юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть включено в перечень организаций, формирований, индивидуальных предпринимателей, причастных к экстремистской деятельности;

– юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должно быть аффилировано с закупающей организацией, организатором.
Предложение участника должно содержать все документы, указанные в настоящем пункте документации по закупке. 
Подача предложения на часть предмета закупки не допускается. 

4. Требования к форме и содержанию предложения участника процедуры закупки.

Предложение участника должно быть заполнено по форме, предусмотренной приложением №1 к настоящей документации.
Срок действия предложений не может быть менее 90 (девяносто) календарных дней. Срок действия предложений исчисляется со дня следующего за днем истечения срока для подготовки и подачи предложений и заканчивается не ранее срока заключения договора с участником-победителем.
Срок для подготовки и подачи предложений: указан на ЭТП.
В случае получения предложения от Участника на условиях  отсрочки оплаты менее 30 календарных дней, решением комиссии такое предложение будет отклонено.
Участник процедуры закупки вправе внести изменения и (или) дополнения в предложение или отозвать его до истечения срока для подготовки и подачи предложений.

После истечения срока для подготовки и подачи предложений не допускается внесение участником изменений и (или) дополнений в предложение, за исключением случаев, установленных настоящей документацией, в частности:

– снижения цен предложений участниками при проведении процедуры запроса
– ценовых предложений;

  – внесение изменений в предложение на основании запроса комиссии по закупкам в рамках разъяснения, исправления ошибок, включая арифметические, устранение неточностей и запроса недостающих документов и (или)сведений;

Предложение, полученное после истечения окончательного срока представления предложений не вскрывается и возвращается представившему его участнику.

Стоимость предложения участника должна быть сформирована с учетом всех затрат на выполнение работ (оказание услуг). 

Валюта предложения – белорусский рубль.
5. Критерии (критерий) и способ оценки и сравнения предложений участников процедуры закупки.

Оценка участников и их предложений на соответствие требованиям документации о закупке осуществляет комиссия по закупкам.

Комиссия по закупкам вправе проводить открытие предложений участников, оценку участников и их предложений на соответствие требованиям документации о закупке, оценку предложений участников на предмет содержания экономически невыгодных для закупающей организации условий, оценку предложений участников, выбор победителя, а также рассмотрения иных вопросов проведения процедуры закупки как на одном заседании, так и на разных заседаниях.

Оценка предложений по критерию «цена предложения» осуществляется с учётом всех затрат, на выполнение работ (оказание услуг).

Решение по каждому рассмотренному вопросу фиксируется в протоколе заседания комиссии по закупкам.

Предложение рассматривается комиссией по закупкам как отвечающее требованиям документации о закупке, если оно подготовлено в полном соответствии с требованиями настоящей документации о закупке.

При рассмотрении, оценке и сравнении предложений участников комиссия по закупкам вправе обратиться к участнику за разъяснением предложения, а также для исправления ошибок, включая арифметические, и (или) устранения неточностей, запроса недостающих документов и (или) сведений.

Направление участнику такого обращения является правом, но не обязанностью комиссии по закупкам.

Направление уведомления участнику и получение от него ответа осуществляется посредством функционала электронной торговой площадки. 
Предложение участника отклоняется, если:

· участник или его предложение не соответствует требованиям документации о закупке;

· предложение участника содержит экономически невыгодные для закупающей организации условия;

· участник в предложенный срок не исправил ошибки или не устранил неточности, выявленные в предложении;

· участник, представивший предложение, не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам, предусмотренным п.3 настоящей документации;

· участник, представивший предложение, направил недостоверные документы и (или) сведения;

· участник не является производителем или его сбытовой организацией (официальным торговым представителем), а в процедуре закупки участвуют не менее двух производителей и (или) сбытовых организаций (официальных торговых представителей) и цена предложения такого участника не ниже цены хотя бы одного участвующего в процедуре закупки производителя и (или) его сбытовой организации (официального торгового представителя). 

Участник, предложение которого отклонено, не принимает дальнейшего участия в процедуре закупки.

Комиссия по закупкам обязана отклонить все предложения до выбора наилучшего из них, если все предложения содержат невыгодные для закупающей организации условия.

Закупающая организация уведомляет участников об отклонении их предложений. Такие уведомления направляются участникам посредством электронной торговой площадки не позднее трех календарных дней с момента принятия такого решения.

6. Критерии (критерий) и способ оценки предложений на наличие в них экономически невыгодных для закупающей организации условий: для оценки предложения участника на предмет наличия в нем экономически невыгодных для закупающей организации условий, как правило, используются цена предложения участника и ориентировочная стоимость предмета закупки. В этом случае если цена предложения участника превышает ориентировочную стоимость предмета закупки более чем на 10% такое предложение признается комиссией по закупкам, содержащим экономически невыгодные для закупающей организации условия и отклоняется.
7. Условия применения преференциальной поправки: 

• преференциальная поправка применяется в отношении товаров, включенных в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2022 г. N 80, в размере 15 процентов к цене предложения участника процедуры закупки, предлагающего производимый им товар, при условии представления одного из нижеследующих документов:

-
для товаров, происходящих из Республики Беларусь, информация о которых включена в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2022 г. N 80, - акт экспертизы о соответствии производимой промышленной продукции требованиям, предъявляемым в целях ее отнесения к продукции, произведенной на территории Республики Беларусь, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, либо его копия;

-
для товаров, происходящих из государств - членов Евразийского экономического союза, в том числе из Республики Беларусь, информация о которых включена в приложение к постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2022 г. N 80, - выписка из евразийского реестра промышленных товаров государств - членов Евразийского экономического союза, полученная в соответствии с пунктом 24 Правил определения страны происхождения отдельных видов товаров для целей государственных (муниципальных) закупок, утвержденных Решением Совета Евразийской экономической комиссии по закупкам от 23 ноября 2020 г. N 105;

Преференциальная поправка применяется в отношении товаров (работ, услуг) собственного производства организаций общественных объединений инвалидов, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 процентов от списочной численности работников, при условии, что доля оплаты труда инвалидов в общем фонде оплаты труда таких организаций за три календарных месяца, предшествующих дате подачи предложения, составляет не менее 20 процентов. 
Заявление о праве на применение преференциальной поправки предоставляется по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки, а также документы, подтверждающие право на ее применение, если участник заявляет о таком праве.
8. Условие о применении банковского сопровождения договора (в случае принятия закупающей организацией решения о применении банковского сопровождения договора): не требуется.
9. Возможность признания победителем единственного участника конкурентной процедуры закупки и заключения с ним договора на закупку, если его предложение соответствует требованиям документации о закупке: допускается.
10. Возможность и порядок снижения цен предложений участниками при проведении процедуры запроса ценовых предложений: настоящая процедура запроса ценовых предложений предусматривает снижения цены предложений участников с учетом регламента электронной торговой площадки. 
К участию в процедуре снижения цены предложений допускаются все участники процедуры закупки, предложения которых соответствуют требованиям документации о закупке, в том числе участники, которые не являются производителями или их сбытовыми организациями (официальными торговыми представителями). 
В случае непредоставления участником нового ценового предложения действительным признается его первоначальное предложение.

Предложение об увеличении первоначальной цены не рассматривается. Указанный участник признается не принимавшим участия в процедуре снижения цены предложений, а его предложение остается действующим с первоначально предложенной ценой.

Решение об отклонении предложений участников, не являющихся производителями или их сбытовыми организациями (официальными торговыми представителями) принимается после завершения процедуры снижения цены предложений. 

11. Требование о предоставлении конкурсного обеспечения, его размера и сроков и (или) обеспечения исполнения обязательств по договору на закупку: конкурсное обеспечение не требуется.
12. Наименование валют, в которых может быть выражена цена предложения: цена предложения участника должна быть указана в белорусских рублях с учётом всех затрат, налогов, пошлин, акцизов и иных обязательных платежей платежей.
13. Наименование валюты, которая будет использована для оценки предложений, и курс, который будет применяться для приведения цен предложений к единой валюте в целях их оценки: сравнение цен, указанных в предложениях участников осуществляется в бел. рублях.
14. Порядок и срок предоставления разъяснений в отношении документации о закупке: запрос о разъяснении размещается участником на ЭТП не позднее двух рабочих дней до истечения срока для подготовки и подачи предложений. Закупающая организация предоставляет ответ на запрос претендента не позднее одного рабочего дня до истечения срока для подготовки и подачи предложений. 
15. Порядок заключения договора: неотъемлемой частью данной документации является проект договора (приложение №2 к настоящей документации), разработанный закупающей организацией в соответствии с требованиями законодательства и особенностями предмета закупки. 

При проведении настоящей процедуры запроса ценовых предложений договор на закупку между закупающей организацией и участником-победителем заключается в простой письменной форме не ранее чем через 3 рабочих дня со дня размещения на электронной торговой площадке протокола выбора участника-победителя. 

При заключении договора в него могут быть внесены по взаимному согласию сторон отдельные условия, которые не были предметом рассмотрения на процедуре закупки, но не изменяющие их существенных условий.

В случае участия в конкурентной процедуре закупки единственного участника и признания такого участника участником-победителем, в том числе в отношении части объема (количества) предмета закупки либо его части (лота), договор на закупку между закупающей организацией и участником-победителем может быть заключен ранее чем через 3 рабочих дня размещения на электронной торговой площадке протокола выбора участника-победителя. 
В случае непредставления в установленные сроки в адрес закупающей организации подписанного договора, выбранный поставщик (подрядчик, исполнитель) признается уклонившимся от подписания договора.

В случае если участник, выбранный победителем процедуры закупки, отказался подписать договор, либо не может его подписать в связи с тем, что в период проведения конкурса прекратил свою деятельность, оказался в процессе ликвидации, разделения, выделения или был признан в установленном порядке экономически несостоятельным (банкротом), конкурсная комиссия по закупкам вправе:

-выбрать победителем процедуры закупки участника, предложение которого заняло второе место при условии, если его предложение соответствует требованиям закупающей организации;

Комиссия по закупкам осуществляет рассмотрение предложений и выбирает участника-победителя или признает процедуру закупки несостоявшейся в срок не более 20 рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений. С учетом особенностей и (или) сложности предмета закупки, а также в иных случаях, определенных порядком осуществления закупок за счет собственных средств ОАО «МАПИД» от 10.08.2026 №344-од, может быть установлен более длительный срок рассмотрения предложений и выбора участника-победителя, но не более 60 рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений.

16. Порядок расторжения договора: допускается
 – по соглашению сторон, 

 – по решению суда, 

 – в связи с односторонним отказом от его исполнения одной из Сторон в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения договора другой Стороной; 

– закупающей организацией при одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствовал требованиям к участникам, установленным документацией о закупке, или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать участником-победителем процедуры закупки, по результатам которой заключен договор на закупку.

17. Отмена процедуры закупки: закупающая организация вправе отменить процедуру закупки, в том числе в отношении части объема (количества) предмета закупки либо его части (лота), на любом этапе ее проведения и не несет за это ответственность перед участниками процедуры закупки в следующих случаях:

– отсутствие финансирования, 
– утрата необходимости приобретения товаров (работ, услуг), 

– возникновение необходимости внесения изменений и (или) дополнений в предмет закупки и (или) требования к предмету закупки, требований к участникам процедуры закупки, 

– выявление нарушений законодательства о закупках за счет собственных средств при организации и проведении процедуры закупки, 

– неполучении согласования допуска к участию в процедуре закупки.
18. Признание конкурентной процедуры закупки несостоявшейся: конкурсная комиссия признает процедуру закупки несостоявшейся, если:

– в результате отклонения предложений их осталось менее двух;

– отклонены все предложения, в том числе как содержащие экономически невыгодные для закупающей организации условия;

– участник-победитель процедуры закупки, уклонился от заключения договора на закупку.
19. Приложения:
- бланк предложения (Приложение 1);

- проект договора (Приложение 2);

- технико-экономическое задание с приложением.
Исполнитель

             _________________   Е.В. Соколова 

И.о. начальника службы контроля 

и охранно-режимной деятельности _______________ В.В. Поляков

Приложение № 1 
к документации
угловой штамп претендента


 В конкурсную комиссию 
Исх. N ____ от ____________


 завода КПД-1 ОАО «МАПИД»

ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА ЗАПРОС ЦЕНОВЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
по выбору Исполнителя по заправке и восстановлению картриджей
_____________________________________________________________________________
(наименование организации - претендента, фамилия, имя, отчество руководителя,

_____________________________________________________________________________
юридический адрес, адрес офиса, телефон, факс, банковские реквизиты организации)

_____________________________________________________________________________
1. Изучив документы на закупку и выдвигаемые организатором условия договора и предлагаемую его форму, получение которых настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем выполнить работы (оказать услуги), указанные в документации и в случае признания нас победителем подписать договор на следующих условиях:

1.1. описание выполняемых работ: заправка и восстановление картриджей, согласно приложению к ТЭЗ.
1.2. работы будут выполнены: собственными силами.

1.3. место выполнения работ: по адресу Исполнителя.

1.4. срок (график) выполнения работ: с сентября 2026г. и до полной выборки объема заправок и восстановлений картриджей, согласно приложению к ТЭЗ.

1.5. порядок оплаты: 


 




___
.

1.6. гарантийный срок: 






       

_.
1.7. общая цена договора с учетом всех затрат составляет: 



_

. 
1.8. расчет прилагается.
2. Мы согласны со всеми условиями, выдвинутыми организатором переговоров в документации запроса ценовых предложений, и согласны подписать договор на условиях и в сроки, указанные в документации в случае выбора нас победителем.
3. Срок действия предложения: 90 календарных дней со дня следующего за днем истечения срока для подготовки и подачи предложений и заканчивается не ранее срока заключения договора с участником-победителем.
____________   





_______________________

     (подпись) 






(И.О. Фамилия  руководителя)

