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РАЗДЕЛ I 
Приглашение к участию в процедуре государственной закупки, описание предмета закупки
Предмет закупки: услуги по переводу записей актов гражданского состояния в электронный вид с использованием программного комплекса автоматизированная система «ЗАГС»

	Вид процедуры закупки
	Открытый конкурс

	полное наименование организатора
	Открытое акционерное общество «Белресурсы» – управляющая компания холдинга «Белресурсы»

	место нахождения
	ул. Казинца, 4, 220099, г. Минск

	учетный номер организатора
	УНП 101187767

	фамилия, имя, отчество контактного лица
	Боровик Виктория Сергеевна 

	номер контактного телефона/факса  
	(017)343-24-93

	размер оплаты услуг организатора 
	596,00  бел.руб. с НДС 

	Сведения о заказчике:

	полное наименование
	Главное управление юстиции Могилевского областного исполнительного комитета

	место нахождения
	Республика Беларусь, г. Могилев, ул. Первомайская, 71

	учетный номер заказчика
	700014929

	Сведения о закупке:

	Предмет закупки
	Услуги по переводу записей актов гражданского состояния в электронный вид с использованием программного комплекса автоматизированная система «ЗАГС» (№ 071/26 ГУЮ-Мог)

	Описание потребительских, технических и экономических показателей (характеристик) товара (работы, услуги)
	Согласно Приложению № 1

	Идентификационный номер предмета государственной закупки в годовом плане государственных закупок
	2026-700014929-5

	Код по ОКРБ 007-2012 (подвид, 9 цифр)
	63.11.11.100

	Наименование в соответствии с ОКРБ 007-2012
	Услуги по вводу данных, включая текущее обслуживание базы данных

	Объем (количество)
	333 000 шт.

	Срок (сроки) оказания работ 
	С момента заключения договора и до 21.12.2026

	Источник финансирования закупки
	средства областного бюджета

	Место выполнения работ 
	[bookmark: _GoBack]г. Могилев, ул. Первомайская, 71 помещение архива органов, регистрирующих акты гражданского состояния, отдела нотариата и органов загс главного управления юстиции Могилевского облисполкома, либо ином месте по письменному согласованию с заказчиком.

	Предельная стоимость государственной закупки 
	399 600,00 бел.руб.

	Условия оплаты
	Оплата услуги производится Заказчиком не позднее 20 рабочих дней после подписания сторонами акта выполненных работ

	Требование о предоставлении конкурсного обеспечения
	нет

	Обеспечения исполнения обязательств по договору
	нет

	Сведения о процедуре закупки:

	место (адрес) и порядок представления
	предложение должно быть размещено на ЭТП ОАО «Белорусская универсальная товарная биржа»

	конечный срок подачи
	23 августа 2026 года


Срок действия предложения должен быть не менее 60 календарных дней (срок действия предложения исчисляется заказчиком таким образом, чтобы предложение участника действовало в ходе проведения процедуры открытого конкурса и до заключения договора по ее результатам).
Срок заключения договора о государственной закупке: в соответствии с действующим законодательством.
Не допускается предоставление альтернативных предложений.
Проект договора прилагается.

2. Требования к участникам и документы (сведения) для их проверки
Требования к участникам, в  соответствии с п. 2. ст.16 Закона Республики Беларусь от 13 июля 2012 года № 419-3 «О государственных закупках товаров (работ, услуг)» (далее – Закон), с учетом  дополнительных требований к участникам согласно части 3 пп.1.7. постановления Совета Министров Республики Беларусь от 15 июня 2019 г. № 395 «О реализации Закона Республики Беларусь «О внесении изменений и дополнений в Закон Республики Беларусь от 13 июля 2012 года № 419-3 «О государственных закупках товаров (работ, услуг)» (далее - постановление № 395)

К участнику предъявляются следующие требования: 
2.1. соответствие требованиям, установленным законодательством к юридическому или физическому лицу, в том числе индивидуальному предпринимателю, осуществляющему выполнения работ, являющихся предметом государственной закупки.
Для подтверждения данного требования 
резиденты РБ предоставляют копию свидетельства о государственной регистрации,
нерезиденты РБ предоставляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса в соответствии с законодательством страны происхождения;
2.2. отсутствие у юридического лица или индивидуального предпринимателя задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин); пеней, а также отсутствие у юридического лица или индивидуального предпринимателя, являющихся резидентами, задолженности по уплате обязательных страховых взносов в бюджет государственного внебюджетного фонда социальной защиты населения Республики Беларусь. Данное требование не распространяется на юридическое лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности, а также на юридическое лицо или индивидуального предпринимателя, в отношении которых на дату подачи предложения в установленном Налоговым кодексом Республики Беларусь, иными законодательными актами порядке предоставлены отсрочка и (или) рассрочка по уплате налогов, сборов (пошлин), пеней, обязательных страховых взносов в бюджет государственного внебюджетного фонда социальной защиты населения Республики Беларусь, что подтверждается соответствующим заявлением участника.
Соответствие требованию подтверждается: 
в отношении участников, являющихся резидентами, - путем проверки заказчиком (организатором) таких сведений через официальные сайты Министерства по налогам и сборам, Фонда социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты в глобальной компьютерной сети Интернет на первое число месяца, в котором осуществляется рассмотрение предложения, а в случае отсутствия информации на указанную дату - на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором осуществляется рассмотрение предложения;
участниками, нерезиденты РБ, - документом об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин), пеней, выданным уполномоченными органами в соответствии с законодательством страны, резидентом которой является участник, на последнюю отчетную дату, предшествующую дню подачи предложения, и заявлением с указанием последней отчетной даты;
2.3.  юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, на дату подачи предложения не должно быть включено в список поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к участию в процедурах государственных закупок.
Данное требование подтверждается путем проверки оператором электронной торговой площадки списка поставщиков (подрядчиков, исполнителей), временно не допускаемых к участию в процедурах государственных закупок, за исключением случая совместного участия в процедуре государственной закупки нескольких лиц в соответствии с пунктом 4 статьи 16 Закона. В данном случае соответствие настоящему требованию подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки
2.4. юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, с учетом положений статьи 16-1 Закона не должно быть аффилировано с заказчиком, организатором;
       Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.5. юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, являющееся участником-победителем, с учетом положений статьи 16-1 Закона не должно быть аффилировано со всеми другими участниками, допущенными к оценке и сравнению предложений;
Не позднее трех рабочих дней со дня уведомления участников о выборе участника-победителя последний обязан информировать заказчика (организатора) о том, что все участники, допущенные к оценке и сравнению предложений, являются для него аффилированными лицами, либо о том, что среди таких участников имеется лицо, не аффилированное с ним. 
Соответствующая информация предоставляется участником-победителем в виде заявления по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки.
2.6. юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, работник (работники) таких юридического лица или индивидуального предпринимателя не должны оказывать заказчику (организатору) услуги по организации и проведению процедуры государственной закупки, в том числе консультированию, а также формированию требований к предмету государственной закупки и (или) подготовке заключения по рассмотрению, оценке и сравнению предложений. 
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.7. юридическое лицо или индивидуальный предприниматель не должны являться заказчиком (организатором) проводимой процедуры государственной закупки; 
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.8. физическое лицо не должно являться работником заказчика (организатора);
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.9. юридическое лицо не должно находиться в процессе ликвидации, реорганизации (за исключением юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо), индивидуальный предприниматель не должен находиться в стадии прекращения деятельности; 
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.10. в отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя не должно быть возбуждено производство по делу о банкротстве;
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
2.11. юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, должно обладать правомочиями па реализацию товаров (выполнение работ, оказание услуг) на территории Республики Беларусь с использованием товарных знаков и знаков обслуживания в случае поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) с использованием товарных знаков и (или) знаков обслуживания.
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки;
Дополнительные требования к участнику:
2.12. Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, – участник процедуры государственной закупки, лицо, осуществляющее полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица – участника процедуры государственной закупки, и лицо, имеющее право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора не должны считаться подвергавшимися административному взысканию за административные правонарушения, предусмотренные в частях 1, 7, 8 и 10 статьи 14.4, частях 4 и 5 статьи 14.5 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях; 
Отсутствие у участника процедуры государственной закупки – физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 – 212, 216, 235, 243 – 243-3, 424 – 426, 429 – 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь; 
Отсутствие у лица, осуществляющего полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица – участника процедуры государственной закупки, и лица, имеющего право давать такому юридическому лицу обязательные для исполнения указания на основании учредительных документов или заключенного договора, не снятой или не погашенной в установленном порядке судимости за преступления, предусмотренные в статьях 209 – 212, 216, 235, 243 – 243-3, 424 – 426, 429 – 432 и 455 Уголовного кодекса Республики Беларусь.
Юридическое лицо не должно считаться подвергавшимся административному взысканию за административное правонарушение, предусмотренное в статье 24.59 Кодекса Республики Беларусь об административных правонарушениях;
Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должны быть включены в перечень граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, причастных к экстремистской деятельности;
Юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должны быть включены в перечень организаций и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, причастных к террористической деятельности;
Юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не должны быть включены в перечень организаций, формирований, индивидуальных предпринимателей, причастных к экстремистской деятельности.
Данное требование подтверждается заявлением участника. Такое заявление подается по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки.

2.2. Требования к содержанию и форме предложения участника:
Участник предоставляет документы и (или) сведения (описание услуги согласно приложению 1), подтверждающие соответствие предмету государственной закупки и требованиям к предмету государственной закупки, установленным документами конкурса (указывает показатели (характеристики), позволяющие определить соответствие приобретаемых услуг требованиям к предмету государственной закупки);
резиденты РБ предоставляют копию свидетельства о государственной регистрации,
нерезиденты РБ предоставляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса в соответствии с законодательством страны происхождения;
заполненная форма предложения,
в случае наличия права на применение преференциальной поправки и заявлении о применение (по форме установленной регламентом оператора ЭТП) документы, подтверждающие право применения преференциальной поправки;
предложение и заявления должны быть оформлены на фирменном бланке с датой написания, регистрационным индексом, с подписью уполномоченного лица и её расшифровкой, с указанием должности и с печатью.

В случае совместного участия в процедуре государственной закупки юридических лиц – участников холдинга дополнительно представляются:
3. Соглашение о совместном участии в процедуре государственной закупки (согласно п. 4 настоящего раздела).
4. Заявление о соответствии требованиям к участникам по форме установленной регламентом оператора Электронной торговой площадки (согласно п. 4 настоящего раздела).

Предложение, а также вся документация должны быть представлены на русском языке. Документы, представленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык.
Предложение подается посредством его размещения на электронной торговой площадке в срок для подготовки и подачи предложений.
3. Порядок участия в процедуре государственной закупки субъектов малого и среднего предпринимательства, если процедура государственной закупки проводится с учетом требований статьи 29 Закона: на общих основаниях.

4. Порядок совместного участия в процедуре государственной закупки юридических лиц – участников холдинга: в процедуре государственной закупки имеют право совместно участвовать только юридические лица – участники холдинга при соблюдении условий, установленных частью второй п.4 статьи 16 Закона.
Совместное участие в процедуре государственной закупки осуществляется при соблюдении следующих условий:
наличие соглашения о совместном участии в процедуре государственной закупки, определяющего права, обязанности и ответственность юридических лиц, являющихся сторонами такого соглашения, в том числе по вопросам реализации их полномочий в ходе проведения процедуры государственной закупки, предусмотренных законодательством о государственных закупках. Такое соглашение заключается для целей участия в конкретной процедуре государственной закупки и предоставляется в составе предложения;
соответствие требованиям к участникам, установленным в п.п. 2.1, 2.11 пункта 2. «Требования к участникам и документы (сведения) для их проверки» настоящих документов, должно быть подтверждено хотя бы в отношении одного из юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки;
соответствие требованиям к участникам, установленным в п.п. 2.2 –2.10, 2.12 пункта 2. «Требования к участникам и документы (сведения) для их проверки» настоящих документов, должно быть подтверждено в отношении каждого из юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки;
оценка соответствия дополнительным требованиям, установленным в п.п. 2.13 –2.15 пункта 2. «Требования к участникам и документы (сведения) для их проверки» настоящих документов, производится совокупно по всем участникам холдинга, совместно участвующим в процедуре государственной закупки.
подтверждение о соответствии требованиям к участникам, установленным в п.п. 2.3 -2.4, 2.6 – 2.12, «Требований к участникам» подтверждается письменным заявлением по форме установленной регламентом оператора Электронной торговой площадки;

подача предложения от имени юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки, осуществляется одним из них, определяемым в соглашении о совместном участии в процедуре государственной закупки. В предложении должны быть указаны наименования всех юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки, их права и обязанности в связи с исполнением договора. 
в случае определения участником-победителем участника, подавшего предложение от имени юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки, таковым признается каждая сторона соглашения о совместном участии в процедуре государственной закупки. Договор заключается с участником, подавшим предложение от имени всех юридических лиц, совместно участвующих в процедуре государственной закупки;
стороны соглашения о совместном участии в процедуре государственной закупки несут солидарную ответственность по обязательствам, возникшим в связи с заключением договора, за исключением ответственности в виде включения в список. Включение в список производится при наличии оснований, предусмотренных пунктом 1 статьи 17 Закона, в отношении конкретного юридического лица, являющегося стороной соглашения о совместном участии в процедуре государственной закупки.
5. Порядок формирования суммы договора на закупку (цены предложения) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей:
- цена предложения участников должна включать в себя стоимость работ, предлагаемых участником, в том числе включающая налог на добавленную стоимость и другие налоги, сборы (пошлины), иные обязательные платежи, а также иные расходы, уплачиваемые участником в связи с исполнением договора в случае признания его участником-победителем
- цена предложения для участника-нерезидента Республики Беларусь формируется без учета НДС.
Для оценки и сравнения цен предложений участников к ценам предложений участников-нерезидентов будет добавлен НДС в размере 20 %.
6. Наименование валюты, в которой должно быть представлено предложение, и, при необходимости, обменный курс, который будет использован для оценки и сравнения предложений: белорусский рубль.
7. Наименование валют, в которых будет заключаться контракт с:
- резидентом РБ - белорусские рубли,
- нерезидентом РБ - белорусские рубли.
8. Перечень критериев для выбора наилучшего конкурсного предложения, удельный вес каждого из критериев:
	№ п/п 
	Критерии оценки
	Удельный вес критерия оценки в группе, %
	Удельный вес группы критериев оценки, баллов

	1. Стоимостная группа критериев оценки

	1.1.
	цена предложения (наименьшая)
	100
	70

	2. Нестоимостная группа критериев оценки

	2.1.
	наличие опыта по формированию баз данных государственных органов Республики Беларусь
	50
	30

	2.2.
	наличие программного комплекса АС «ЗАГС», разработанного республиканским унитарным предприятием «Центр информационных технологий Национального статистического комитета Республики Беларусь»
	50
	

	Общая сумма балов
	100



итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го участника в соответствии с критериями оценки из стоимостной группы, определяется по формуле

ИСi = ЦПmin / ЦПi  100%

где ЦПmin – наименьшая цена предложения из предложений участников, допущенных к оценке и сравнению предложений;
ЦПi – цена предложения i-го участника, предложение которого оценивается;
итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го участника в соответствии с критериями оценки из нестоимостной группы, определяется по формуле
ИНi = [image: https://bii.by/img/bi/403776/403776_2.png]
где НЦБi – количество баллов, присвоенных предложению i-го участника в соответствии с критерием оценки из нестоимостной группы.
[bookmark: a18]В случае, если согласно конкурсным документам в качестве лучшего предложения участника предусматривается предложение, которое будет оценено в соответствии с критерием оценки из нестоимостной группы по его наименьшему значению, то количество баллов, присваиваемых предложению i-го участника в соответствии с данным критерием оценки, определяется по формуле
НЦБi = Унск [image: https://bii.by/img/bi/403776/403776_1.png] (Кmin / Кi),
 где Унск – удельный вес критерия оценки из нестоимостной группы*;
Кmin – минимальное значение критерия оценки, определенное комиссией по государственным закупкам (далее – комиссия) на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях участников, допущенных к оценке и сравнению предложений;
Кi – значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложении i-го участника.
В случае, если согласно конкурсным документам в качестве лучшего предложения участника предусматривается предложение, которое будет оценено в соответствии с критерием оценки из нестоимостной группы по его наибольшему значению, то количество баллов, присваиваемых предложению i-го участника в соответствии с данным критерием оценки, определяется по формуле
НЦБi = Унск [image: https://bii.by/img/bi/403776/403776_1.png] (Кi / Кmax),
 где    Кmax – максимальное значение критерия оценки, определенное комиссией на основании соответствующих сведений, содержащихся в предложениях участников, допущенных к оценке и сравнению предложений.
Итоговое количество баллов, присвоенных предложению i-го участника, определяется по формуле
ИБi = (ИСi  Ус / 100) + (ИНi  Унс / 100),

9. Акты законодательства о государственных закупках, в соответствии с которыми проводится процедура государственной закупки: настоящий открытый конкурс проводится в порядке, установленном Законом Республики Беларусь от 13 июля 2012 г. №  419-З «О государственных закупках товаров (работ, услуг)», постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 2 июля 2019 г. № 449 «Об установлении критериев, способа оценки и сравнения предложений участников открытого и закрытого конкурсов» и постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 15 июня 2019 г. № 395 «О реализации Закона Республики Беларусь «О внесении изменений и дополнений в Закон Республики Беларусь «О государственных закупках товаров (работ и услуг)».
10. Условия применения преференциальной поправки: при проведении открытого конкурса к цене предложения участника применяется преференциальная поправка в соответствии с подпунктом 1.5 пункта 1 постановления Совета Министров Республики Беларусь от 15 июня 2019 г. № 395 «О реализации Закона Республики Беларусь «О внесении изменений и дополнений в Закон Республики Беларусь «О государственных закупках товаров (работ и услуг)».
Преференциальная поправка применяется в размере 15 % – в случаях предложения:
- организациями Республики Беларусь, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 процентов списочной численности работников, работ, услуг собственного производства при условии, что доля оплаты труда инвалидов в общем фонде оплаты труда таких организаций за три календарных месяца, предшествующих дате подачи предложения, составляет не менее 20 процентов;
- учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы, лечебно-трудовыми профилакториями, лечебно-производственными мастерскими работ, услуг собственного производства;
при проведении процедуры государственной закупки документами, подтверждающими право на применение преференциальной поправки при приобретении услуг, являются:
I. для работ, услуг собственного производства организаций Республики Беларусь, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 % списочной численности работников, в совокупности следующие документы:
- документ, подписанный руководителем организации Республики Беларусь, в которой численность инвалидов составляет не менее 50 процентов списочной численности работников, или уполномоченным им лицом не ранее чем за пять рабочих дней до дня подачи предложения для участия в процедуре государственной закупки, с указанием общего количества работников, численности инвалидов, номеров удостоверений, подтверждающих инвалидность, и сроков их действия, доли оплаты труда инвалидов в общем фонде оплаты труда таких организаций за три календарных месяца, предшествующих дате подачи предложения;
- сертификат работ и услуг собственного производства, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, или его копия;
II. для работ, услуг собственного производства учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, лечебно-трудовых профилакториев, лечебно-производственных мастерских – сертификат работ и услуг собственного производства, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой или ее унитарными предприятиями, или его копия.
Подрядчик (исполнитель), к предложению которого применена преференциальная поправка, обязан выполнить предусмотренную в договоре государственной закупки (далее - договор) работу (оказать услугу) лично, за исключением случаев установленных ниже.
Подрядчик (исполнитель), к предложению которого применена преференциальная поправка, вправе привлечь к исполнению своих обязательств по договору:
физических лиц в количестве не более 15 процентов от списочной численности юридического лица на дату заключения договора;
организации Республики Беларусь, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 процентов списочной численности работников, учреждения и предприятия уголовно-исполнительной системы, лечебно-трудовые профилактории, лечебно-производственные мастерские.
Заявление о праве на применение преференциальной поправки должно быть представлено по форме, установленной регламентом оператора электронной торговой площадки.
В случае заявления участником о своем праве на применение преференциальной поправки к цене своего предложения, участник обязан предоставить подтверждение этого права.

Преференциальная поправка не применяется в отношении:
части работ (услуг), являющихся предметом государственной закупки, в том числе его лотом (частью);
работ (услуг), являющихся предметом государственной закупки в случае подачи предложений только участниками, заявившими о своем праве на применение преференциальной поправки в одинаковом размере и подтвердившими такое право.

11. Требования к содержанию и форме предложения с учетом регламента оператора электронной торговой площадки: предложение, а также вся документация должны быть представлены на русском языке. Документы, представленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык. В случае отсутствия перевода предложение будет отклонено. 
12. Порядок оплаты услуги организатора по организации и проведению процедуры открытого конкурса.
Стоимость услуги организатора по организации и проведению процедуры запроса ценовых предложений (далее – услуги организатора) составляет 596,00 белорусских рублей с НДС.
Не позднее истечения срока для подготовки и подачи предложений участник обязан внести на счет ОАО «Белорусская универсальная товарная биржа» (далее – Биржа) плату за услугу организатора.
Участник вносит плату за услугу организатора в соответствии со счет-фактурой, размещенной организатором в составе документов процедуры запроса ценовых предложений.
При внесении платы за услугу организатора в графе «Назначение платежа» платежного документа участником указывается: «Участник ________________. Предоплата за услугу организатора».
Биржа регистрирует предложение участника при соблюдении следующего условия:
- поступление от участника не позднее одного рабочего дня, следующего за днем истечения срока для подготовки и подачи предложений, в полном объеме платы за услугу оператора ЭТП и платы за услугу организатора.
При невыполнении участником вышеперечисленного условия, предложение такого участника Биржей не регистрируется.

РАЗДЕЛ II
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА
Настоящий конкурс проводится в соответствии с законодательством о государственных закупках.
1. Требования к составу участников конкурса.
1.1. Участвовать в конкурсе могут поставщики (подрядчики, исполнители), удовлетворяющие требованиям раздела I Приглашение к участию в процедуре государственной закупки, описание предмета закупки. Предложения иных участников будут отклонены.
1.2. Участник конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего предложения 
1.3. Разъяснение конкурсных документов
Любой участник, иное юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не позднее 5 календарных дней до истечения срока для подготовки и подачи предложений вправе посредством электронной торговой площадки обратиться к организатору с запросом о разъяснении конкурсных документов (без указания лица, направившего запрос). Организатор не позднее 3 календарных дней до истечения срока для подготовки и подачи предложений обязан ответить на запрос о разъяснении конкурсных документов и содержание запроса и ответ на него (без указания лица, направившего запрос) разместить на электронной торговой площадке. Операторы электронной торговой площадки и государственной информационно-аналитической системы обеспечивают размещение содержания запроса о разъяснении конкурсных документов и ответа на него в государственной информационно-аналитической системе.
2. Изменение и (или) дополнение конкурсных документов
[bookmark: bookmark0]2.1. Заказчик (организатор) вправе по собственной инициативе либо по запросу юридического или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, изменить и (или) дополнить конкурсные документы до истечения срока для подготовки и подачи предложений, за исключением изменения предмета государственной закупки и требований к предмету государственной закупки, требований к участникам и увеличения размера конкурсного обеспечения. При этом срок для подготовки и подачи предложений продлевается и должен составлять не менее 10 календарных дней, а при проведении повторного открытого конкурса - не менее 5 рабочих дней со дня размещения таких изменений и (или) дополнений на электронной торговой площадке и в государственной информационно-аналитической системе.
2.2. Изменения и (или) дополнения к конкурсным документам размещаются организатором на электронной торговой площадке не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем их утверждения. Операторы электронной торговой площадки и государственной информационно-аналитической системы обеспечивают размещение изменений и (или) дополнений к конкурсным документам в государственной информационно-аналитической системе.
3.  Оформление предложения, официальный язык и обмен документами и сведениями
3.1. [bookmark: bookmark1]Предложение составляется участником на русском языках и подается посредством его размещения на электронной торговой площадке в срок для подготовки и подачи предложений в порядке, установленном конкурсными документами.
3.2. Оператор электронной торговой площадки регистрирует предложение в порядке, установленном своим регламентом, и уведомляет участника о дате и времени его подачи и регистрации
3.2. До размещения конкурсных документов, изменений и (или) дополнений к конкурсным документам на электронной торговой площадке и в государственной информационно-аналитической системе их предоставление для ознакомления юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, не допускается.
4. Изменение и отзыв предложения
4.1. Участник вправе внести изменения и (или) дополнения в предложение или отозвать его до истечения срока для подготовки и подачи предложений.
4.2. После истечения срока для подготовки и подачи предложений не допускается внесение изменений по существу предложения.
5.  Открытие, рассмотрение предложений и допуск участников к оценке и сравнению предложений, отклонение предложений
5.1. Комиссия осуществляет рассмотрение предложений на их соответствие требованиям конкурсных документов не более 10 рабочих дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений. С учетом особенностей и (или) сложности предмета государственной закупки организатором может быть установлен более длительный срок рассмотрения предложений, но не более 45 календарных дней со дня истечения срока для подготовки и подачи предложений.
5.2. Проведение переговоров между заказчиком (организатором), комиссией и участниками в отношении поданных ими предложений не допускается. Комиссия может посредством электронной торговой площадки обратиться к участнику с запросом о разъяснении предложения. Участник посредством электронной торговой площадки размещает ответ на запрос не позднее двух рабочих дней, следующих за днем размещения запроса. При этом ответ на запрос не должен вносить изменения и (или) дополнения в предложение, за исключением исправления ошибок, включая арифметические, и (или) устранения неточностей по предложению заказчика (организатора).
Под ошибками, включая арифметические, и неточностями следует понимать:
несоответствие предложения требованиям по его оформлению и содержанию при условии, что устранение такого несоответствия не приведет к изменению предложения в части предмета государственной закупки и требований к предмету государственной закупки, требований к участнику, условий проекта договора;
расхождение между ценой единицы товара (работы, услуги) и общей ценой, полученной в результате умножения цены единицы товара (работы, услуги) на количество (объем), или между промежуточными итогами и общей ценой. Преимущество имеют цена единицы товара (работы, услуги) или промежуточные итоги;
расхождение между словами и цифрами при указании цены. Преимущество имеет цена, указанная прописью.
5.3. Комиссия отклоняет предложение, если:
- предложение не отвечает требованиям конкурсных документов;
- цена предложения превышает предельную стоимость предмета государственной закупки
- участник, представивший его, отказался исправить выявленные в нем ошибки, включая арифметические, и (или) устранить неточности по предложению заказчика (организатора);
- участник, представивший его, не соответствует требованиям к участникам, установленным в соответствии с абзацами вторым - шестым и восьмым - четырнадцатым пункта 2 статьи 16 настоящего Закона;
- участник, представивший его, направил недостоверные документы и (или) сведения.
5.4. Комиссия вправе отклонить все предложения до выбора участника-победителя:
в случае отсутствия необходимого объема финансирования у заказчика и нецелесообразности уменьшения объема (количества) предмета государственной закупки, предусмотренного пунктом 2 статьи 21 Закона 
5.5. Протокол открытия, рассмотрения предложений и допуска участников к оценке и сравнению предложений размещается организатором на электронной торговой площадке не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия комиссией такого решения
6. Оценка и сравнение предложений
6.1. Оценка и сравнение предложений осуществляются комиссией при наличии не менее двух участников, допущенных к оценке и сравнению предложений (в том числе в отношении частей (лотов) предмета государственной закупки), в течение 5 рабочих дней со дня размещения протокола открытия, рассмотрения предложений и допуска участников к оценке и сравнению предложений, с использованием критериев, способа оценки и сравнения предложений, согласно раздела I Приглашение к участию в процедуре государственной закупки, описание предмета закупки. конкурсных документов
6.2. В результате оценки и сравнения предложений каждому из них присваивается порядковый номер (место) по степени их выгодности. Участник, представивший предложение, которому присвоен порядковый номер 1 (первое место), признается победителем.
В случае, если в результате оценки и сравнения предложениям нескольких участников присвоен порядковый номер 1 (первое место), победителем признается участник, предложению которого по критерию с наибольшим удельным весом присвоен порядковый номер 1 (первое место).
Если по критерию с наибольшим удельным весом порядковый номер 1 (первое место) присвоен предложениям нескольких участников, победителем признается участник, предложению которого по критерию со вторым после наибольшего удельным весом присвоен порядковый номер 1 (первое место).
Если по критерию со вторым после наибольшего удельным весом порядковый номер 1 (первое место) присвоен предложениям нескольких участников, победителем признается участник, предложение которого подано ранее других таких предложений.
7. Извещение о результате конкурса
7.1. Протокол оценки и сравнения предложений, выбора участника-победителя или признания открытого конкурса несостоявшимся организатор размещает на электронной торговой площадке не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения. Операторы электронной торговой площадки и государственной информационно-аналитической системы обеспечивают размещение соответствующего протокола в государственной информационно-аналитической системе. Оператор электронной торговой площадки обеспечивает направление соответствующих уведомлений участникам.
7.2. В случае, если до заключения договора участник-победитель не выполнил установленные конкурсными документами требования либо уклонился от заключения договора, комиссия отклоняет его предложение и может признать победителем участника, предложению которого присвоен порядковый номер 2 (второе место). Решение комиссии о признании победителем участника, предложению которого присвоен порядковый номер 2 (второе место), оформляется протоколом.
8. Обжалование В случае нарушения порядка проведения открытого конкурса участник имеет право на обжалование в порядке, установленном законодательством о государственных закупках.

РАЗДЕЛ III (формы для заполнения).
ПРЕДЛОЖЕНИЕ (ФОРМА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ)

	Регистрационный номер процедуры государственной закупки, присвоенный электронной торговой площадкой
	


Сведения о предложении
	Наименование предлагаемых работ
	

	Описание потребительских, технических и экономических показателей (характеристик) предмета государственной закупки
	

	Страна происхождения работ
	

	Объем (количество) ед. изм.
	

	Цена предложения 
	

	Условия оплаты
	

	Срок (сроки) выполнения работ
	

	Срок действия предложения
	

	Документы и (или) сведения, подтверждающие соответствие предмету государственной закупки и требованиям к предмету государственной закупки, установленным конкурсными документами
	

	Заявление о согласии участника в случае признания его участником-победителем заключить договор на условиях, указанных в конкурсных документах, его предложении и протоколе выбора участника-победителя (посредством заполнения экранной формы на ЭТП)  
	

	Заявление участника о праве на применение преференциальной поправки к цене своего  предложения (посредством заполнения экранной формы на ЭТП)
	

	Заявление о согласии участника на размещение в открытом доступе предложения (посредством заполнения экранной формы на ЭТП)
	


Сведения об участнике
	Полное наименование (для юридического лица) либо фамилия, собственное имя, отчество (при наличии) (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	

	Место нахождения (для юридического лица) либо место жительства (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	

	Учетный номер плательщика (для юридического лица, индивидуального предпринимателя)
	

	Данные документа, удостоверяющего личность (номер, дата выдачи, орган, выдавший документ), - для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя
	

	Наименование документов:
	





Заместитель начальника управления 
по проведению процедур закупок 							В.С. Боровик
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